附件2

河南省省级重点实验室建设验收

总结报告（参考格式）

一、实验室名称、学科分类、依托单位、主管部门、建设地点、验收时间

二、工作报告（编写提纲，内容仅限建设期内）

1．基本情况概述

2．研究工作和成果

（1）实验室的研究方向与目标介绍，承担研究课题的重要性及完成情况（应根据成果说明实验室在该领域研究中的地位和作用，以及其创新性，或在经济发展中的作用，以及其不可替代性），获得的研究经费情况；取得研究成果的数量及水平。

（2）队伍建设和人才培养

实验室队伍建设和人才培养的措施及取得的成绩，在国家学术机构或刊物的任职情况，获得省级以上学术荣誉称号情况等。

（3）学术交流和开放流动

在国际和国内重要会议上做学术报告情况，主办和参加学术会议情况；实验室人员交流和课题开放情况，国内外合作研究、学术交流及合作项目情况。

（4）运行管理

领导班子和实验室机构建设、学术委员会的活动及作用，依托单位的支持，仪器设备使用运转情况，日常管理及经费收支情况等。

（5）目前实验室存在的问题和改进情况，下步发展设想。

（6）依托单位审核意见（需用文字保证工作总结内容的真实与准确性）。

（7）主管部门审核意见（需用文字保证工作总结内容的真实与准确性）。
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四、附件

1．获奖成果一览表
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2．发表论著一览表
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    注：请依次以两大（SCI、EI）索引、国外刊物、国内重要刊物, 中文专著、英文专著为序分别填报。研究生、博士后作者名用斜体字表示。

    3．承担课题及本室开放课题一览表
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注：请依次以国家级任务，省级重大（点）计划，横向协作，其他，开放课题为序填报。开放课题在类别栏中标注※。

4．实验室学术委员会成员名单
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5．实验室固定人员名单

	序号
	姓名
	性别
	出生

年月
	职称
	实验室

职务
	专业
	工作

性质
	建设期限

工作人年数

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	合计
	


6．实验室客座人员名单
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7．50万元以上大型仪器设备及其使用情况一览表
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	价格
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注：n(本台设备考评期限内运行的年数。每台设备标准机时K(1800小时/每年。

8．学术带头人及优秀中青年人才简介

包括被介绍人员的出生年月、性别、职称、成绩与水平，其中“优秀中青年”见说明中的填报条件（每人限400字）。

9．实验室学术委员会会议纪要

五、说明

工作报告中各项指标只统计建设期内的数据。

1．承担任务

①承担任务分两种情况填报，在项数后括号内加脚符(a)或(b)，不加者视为(b)类。

(a)类指课题负责人及主要成员为实验室固定人员；

(b)类指实验室固定人员为一般参加者。

②以上所有任务以合同书或批准书、协议书为准。

2．实到经费：指建设期内实验室实际到位的研究经费、运行补助费和设备更新费。

3．研究成果

① 研究成果（包括获奖、论文、专著、专利、鉴定、技术转让等）分两种情况填报，在项数后的括号内加脚符(a)或(b)，不加者视为(b)类。填报时不得重复统计。

(a)类指研究成果负责人及主要成员为实验室固定人员；

(b)类指实验室固定人员为一般参加者。

客座人员研究成果在署名本实验室名称前提下，视为固定人员情况填报。

② 国家级奖指国家自然科学奖、国家科技进步奖、国家技术发明奖和国家国际科学技术合作奖等四类。部委（省）级奖指部委（省）级上述相应系列奖。

③ 一个成果若受两级奖励，填报最高级者。凡在国外发表但未署国内单位名称的论文与专著不得统计；凡未正式批准的奖励、发明专利及未正式发表的论文、专著不得统计。

④ 两大索引是指《科学引文索引》（SCI）和《工程索引》（EI）。

⑤ 国外刊物指在国外正式期刊发表的论文，国际会议一般论文集论文不予统计。

专著指正式出版的学术著作、研究生专业教材，不包括译著、实验室年报、论文集等。

⑥ 某些行业批准的具有知识产权意义的国家级证书（如新医药、新农药、新软件证书等）视同批准发明专利填报。国内外同内容专利不得重复统计。已鉴定成果指按科技部规定组织评议鉴定的研究成果，需附有效鉴定证书。技术转让需附合同或有效证明。

4．研究队伍

① 固定人员和客座人员统计建设期内人年数之和。

② 固定人员指编制在本实验室从事科学研究、技术支撑和管理的人员。

固定人员按在室实际工作天数折算人年数。若有固定人员在建设期内离退休或调离本室等只统计其实际在室期间的人年数及相应的研究成果。

③ 客座人员指来实验室从事合作研究或进行开放课题研究的人员，不包括临时聘请的仪器设备维修人员、来室使用仪器但不参加实验室研究等人员。

④ 固定人员与客座人员统计不包括在读研究生。

5．人才培养

① 研究生（含委托代培、联合培养研究生）在读指建设期内在读研究生人年数之和。

② 已毕业研究生指考评期限内研究生毕业的人数。

③ 优秀中、青年（青年≤35岁，中年36－50岁）指在建设期内固定人员中属于省级以上正式命名的有突出贡献的中青年科学家；获得国家二等奖或省部委一等奖以上科技成果的主要完成者；获得省级以上杰出青年科学基金者。

6．学术交流情况

① 主办（含联合主办）学术会议指由主管部门或全国性一级学会批准的学术会议。

② 参加国际学术会议栏填写实验室固定人员、在站博士后和在读研究生代表本室参加会议并均有论文的人次。
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